




益管办发〔2023〕7号

益阳市机关事务管理局办公室
关于调整局领导班子工作分工及分片联系
县市区工作的通知

各县市区机关事务服务中心，市局机关各科室、局属各单位：
因人事变动和机关事务工作需要，结合工作实际，经市局党组会议研究，调整领导分工及分片联系县市区机关事务管理工作如下：
一、局领导分工
党组书记、局  长：陈  瑶
主持全面工作。
党组成员、副局长：蔡杰锋
1.负责公共机构节能和公共事务管理、机关财务、公务用车管理、乡村振兴、棚改工作以及机关二院、三院管理服务工作；
2.统筹负责全局安全生产工作；
3.分管财务科、公共机构节能与公共事务管理科、公务用车管理科和市公务用车服务中心；
4.完成党组书记、局长交办的其他工作。
党组成员、副局长：项继才
1.负责意识形态、机关党建、组织人事、纪检监察、综合治理、法治建设、保密、档案、标准化建设、信息化建设、综调信息、机关日常运转、国有资产管理、办公用房管理、文明创建以及分管范围内的安全生产等工作；
2.分管办公室、机关党委、办公用房管理科和市机关服务中心，以及市委市政府机关大院、海关大院、机关大院食堂和交流楼的管理服务工作；
3.分管机关工会、妇委会、共青团、志愿服务、老干部及关心下一代工作；
4.完成党组书记、局长交办的其他工作。
二、局领导班子成员分片安排
党组书记、局  长陈  瑶：联系南县、大通湖区；
党组成员、副局长蔡杰锋：联系赫山区、安化县、益阳高新区；
党组成员、副局长项继才：联系资阳区、桃江县、沅江市。
三、分片联系工作的主要任务
[bookmark: _GoBack]（一）开展调查研究。掌握联系单位的基本情况、工作特点、突出问题，及时提出加强和改进工作的意见和建议。
（二）进行业务指导。加强对联系单位的业务工作指导，不断提高基层机关事务工作人员业务水平和能力。
（三）抓好工作落实。督促县市区机关事务服务中心按时完成市局下达的各项工作任务。
（四）帮助解决问题。协助联系单位解决一些“急、难、重”的突出问题，全面提升全市机关事务系统的工作执行力。
（五）培育典型经验。鼓励联系单位积极探索、勇于创新，发现、树立和推广工作中创造的新经验和新做法。
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