
劳动合同解除、终止备案表
	甲          方
	
	乙 方
	

	合  同  期  限
	      年     月     日至     年     月     日

	工  作  岗  位
	

	本单位工作年限
	

	解除或终止日期
	

	解除或终止合同原因：

	支付补偿金
	元
	支付赔偿金
	元

	双

方

意

见
	甲方（盖章）：

年  月  日
	乙方：

                 年   月   日

	备案机构：
（盖章）         年   月   日


注:1、本表一式四份，社保处、劳动关系科、单位、个人各一份。

   2、办理解除终止合同手续时需带原劳动合同书。

