
益阳市住房和城乡建设局（人民防空办公室）
政务服务事项审批文书汇编

政务服务事项申请材料接受单
编号：益建（人）政务材受〔20  〕  号
	事项名称
	

	申请人信息
	名称
	

	
	组织机构代码
营业执照编号
身份证号码
	

	
	地址
	

	联系人信息
	姓名
	

	
	电话
	

	
	电子邮箱
	

	
	传真
	

	
	地址
	

	材料情况
	  数量（件）
	

	
	  材料名称
	（见附件清单）

	接受机构
	

	接受依据
	

	接受时间
	      年    月    日

	接受人员
	
	联系电话
	



（本材料接受单一式两份，申请人与受理机构各存一份。）





益阳市住房和城乡建设局（人防办）政务窗口
年  月  日

受理材料交接单
事项名称：
事项受理人：                    材料接受人：
	序号
	材料名称
	份数

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


交接时间：

政务服务事项申请材料补正告知书
益建（人）政务材补〔2020 〕号

 ：
你（单位）于年月日提出的政务服务事项的申请（材料接受单编号：），存在申请材料（不齐全或者不符合法定形式）的情形，依照等规定，请补正以下内容：

	序号
	材料名称
	补正要求
	备注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	
	
	
	



特此通知。

益阳市住房和城乡建设局（人防办）政务窗口年  月  日











事项受理告知书（受理单）

益建（人）政务受〔20 〕号


 ：
你（单位）于年月日提交的申请事项的申请材料，依照有关规定，申请材料齐全、符合法定形式，现决定予以受理。
特此出具本受理告知书，具体内容如下：
	事项名称
	

	申请人信息
	名称
	

	
	组织机构代码
营业执照编号
身份证号码
	

	
	地址
	

	联系人信息
	姓名
	

	
	电话（传真）
	

	
	电子邮箱
	

	
	地址
	

	受理机构
	

	受理依据
	

	收费状况
	

	材料接受时间
	   年  月  日
	材料接受单编号
	

	受理时间
	年  月  日

	法定办结时限
	在  个工作日内办结
（本审批事项办理过程所需的□听证、□招标、□拍卖、□检验、□检测、□检疫、□鉴定、□专家评审等不计入时限）

	承诺办结时限
	在  个工作日内办结
（本审批事项办理过程所需的□听证、□招标、□拍卖、□检验、□检测、□检疫、□鉴定、□专家评审等不计入时限）

	审批证件发放方式
	□许可证书、  □批准文件、  □其他：

	受理工作人员
	
	联系电话
	


（申请人凭本告知书及有效身份证件领取审批结果或本窗短信通知信息告知的 网站自行查询或打印审批结果）
益阳市住房和城乡建设局（人防办）政务窗口
年  月  日
不予许可（审查通过）决定书

益建（人）审批否字〔20 〕号

 ：
你（单位）于年月日提出的政务服务事项的申请（受理告知书编号：），依照有关规定，决定不予通过，具体内容如下：
	事项名称
	

	申请人信息
	名称
	

	
	组织机构代码
营业执照编号
身份证号码
	

	
	地址
	

	联系人信息
	姓名
	

	
	电话（传真）
	

	
	电子邮箱
	

	
	地址
	

	决定机构
	

	不予通过依据
	《XXX法》第X条、第X条，《      》第   条等规定

	不予通过理由
	· 

	
	□ 

	
	· 

	
	□

	材料接受时间
	   年  月  日
	材料接受单编号
	

	工作人员
	
	联系电话
	



如对本决定不服，可在收到本决定书之日起依法向本机关申请行政复议，或者依法向人民法院提起行政诉讼。

益阳市住房和城乡建设局（人防办）
年  月  日
准予许可（审查通过）决定书

益建（人）审批决字〔20 〕号

 ：

	事项名称
	

	申请人信息
	名称
	

	
	组织机构代码
营业执照编号

	

	
	地址
	

	联系人信息
	姓名
	

	
	电话（传真）
	

	
	电子邮箱
	

	
	地址
	

	材料接受时间
	   年  月  日
	材料接受单编号
	


你（单位）于年月日提出的政务服务事项的申请（受理告知书编号：），依照有关规定，现决定准予审查通过，同时向你颁发（下达）。（自盖章颁发之起生效）
根据《中华人民共和国行政许可法》及有关法律法规的规定，本机关将依法对你所从事的政务服务事项的活动进行监督检查或批后管理。届时，你应当如实提供有关情况和材料。

益阳市住房和城乡建设局（人防办）
年  月  日







益阳市住房和城乡建设局（人民防空办公室）
政务服务事项办结告知书
（20   ）第  号

：
您（单位）于   年  月  日向本行政机关提出的申请，本机关于    年   月  日依法受理。经审查 ，本行政机关作出决定，该申请事项现予办结。
请您（单位）持受理通知书和有效身份证件到政务大厅原收件窗口办理相关手续。
联系人：                联系电话：


申请人签字：
联系电话：


 益阳市住房和城乡建设局（人防办）政务窗口
年  月  日
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